科研信息管理系统论文认领操作指南

一、登录系统
使用IE9.0及以上浏览器或火狐浏览器，教师个人用户登录科研管理系统。

二、教师论文认领
1、选择菜单：成果—论文管理—期刊论文管理（或会议论文管理）。
[image: 1]

2、点击从科研之友导入。
[image: 2]

3、输入成果标题，或成果作者（可选择年度区间），点击检索。
[image: 3]
(注意：若外文论文需输入作者英文姓名，如zhang san、s zhang等)

4、选择论文点击下一步
[image: ]


5、完善信息，并保存，分别待学院科研秘书和校管理员审核通过后即完成论文认领。（若申请2019年高级职称评审，请选择：是；）
[image: ]
[image: ]
三、教师论文信息查看、编辑
1、已认领的论文，可通过站内项目检索进行查看。也可在审核通过前使用删除和编辑功能，学院审核通过后信息无法改动。
[image: ]
2、论文第一次被认领后，论文其他作者仍可进行认领（补充相应论文作者信息）。若论文信息需要修改，请跟论文第一认领人联系修改。
注意：学院、学校审核通过后基本信息无法改动

4、 教师新增论文
1、科研之友中未检索到的论文，可使用“新增”功能进行添加。
[image: ]

2、录入论文信息，并提交。（若申请2019年高级职称评审，请选择：是）
[bookmark: _GoBack][image: ]

3、 其中点击期刊名称选框，可从站内进行检索。若未检索到对应的期刊，可选择新增并录入期刊相关信息。（新增期刊待管理员审核通过后可选）

五、申请职称论文评审
已经认领或新增的论文，可直接选择菜单：成果—论文管理—申请职称论文评审，点击“申请职称论文评审”或“取消职称论文评审”。
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 (
1
)
image2.png
L) A fi, 2 ScholarMate | Bz Ak
A fo. 2 A% ‘

HEFEL UNIVERSITY OF TECHNOLOGY [E =Y vl R

HR i 7E 58 223 T{FE it EiE <) A 0 RTIFAE
Eais 104 SUERIEIE ~ LHEE HARIEE EfFEE~

EWETEIR HRERRRG SO REFE AR RS K3 HEE AR R

SEPRBEE: 560 E . Bk Q BHE
) TR (250) AnmzES || w0 | [we | (w6
S AR U 3 42 P RS ASCIR R W SSCIE B2 T S kTP Rt AR s

A REHTERATS

R





image3.png
MEFZ RS AER

[ |

R #E: [mm v
RRAEE: R v BEEl
4« » oo [BEEN | pus | oo ZiER[10 v)
5] 1/ 17/ HIRE/ 25 &
. >
3 144w | BEEN | pus | o0 =iER([10 v





image4.png
o BT 52 328 5]

= LT h
| — 5
————

BB Tuoc ) 108, 0p 11581362, 201571078 MG

=





image5.png
4w ol BRE(L s %11/ &i2R (10

RE®
" s | 57| SER
R R | Bkt BAGE TR gosy B HER BAR
& ER o | B RX T Ty

BE




image6.png
W2 RO

4w v BED ) B0 T SR

T TR wew e aemen
B, - 8w = e

Bz om0, o s

5 T O o





image7.png
A g -
e

N TERREEAEEATRRET

s || ARAzSEA | [





image8.png
o O




image9.png
HTlesCRIE

[ x| ramaes

HERE

(o)

R

* REBH:

[ (AT SR . i 2 )

* BT

#

SCliE:
ABHCI:
csscl:

ISTPR:
AKEEERGE:

* SEARERE:

SHERE:

RXEER:

Ef:

ISSN

MR
CSCDE:

SsClict:

WEET

R
A

#iE

e T

RO
* SEERARE:
R

SHRE:





image10.png
Fais 104 iR

SUEREE -

LHEER HATRIEE - EfFEE~

TG EIR
EWETER
L it

TG EIR EWETER L

SARBRE: FO0TER . Bl Q ERE

B BEeOEREEsE (one




image1.png
ScholarMate | 1k
|| mams vl B

) HEE: 0 #TIREEE

Fais 104 REE il i HATIEE - EfFEE~

TG EIR EWETER EEHRER T iPE TG TEIR RESHAR S

SEARBEE: FEO0TER . Bl Q BERE

HERRRG SR
REFE AR

EERRSGPEEREDIR (2400) FRAEIET)




